
 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล...  อ าเภอด าเนินสะดวก  จังหวัดราชบุรี 
ที่ รบ 0433.00/000 วันที่ 00  มกราคม  256... 
เร่ือง รายงานขออนุมัติซื้อ/จ้าง...  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดราชบุรี  (สาธารณสุขอ าเภอด าเนินสะดวก) 

ด้วยโรงพยาบาลส่งเสริมสุขสุขภาพต าบล...  มีความประสงค์ความประสงค์ในการจัดซื้อจัด
จ้าง...  เป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น  ...  บาท  (...บาทถ้วน)  เพ่ือ...  โดยใช้งบประมาณจาก...  ซึ่งขอจัดซ้ือจัดจ้างตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. ๒๕๖๐  ข้อ  ๒๒  โดยมี
รายละเอียด  ดังต่อไปนี้ 

๑. เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องจัดจ้าง 
เพ่ือ...  (ระบุเหตุผลความจ าเป็นพอสังเขป) 

๒. รายละเอียดงานที่จัดจ้าง 
รายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย  (หรือระบุรายการลงในบันทึกข้อความ) 

๓. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง  จ านวน  0000  บาท  (...บาทถ้วน)  จาก...
(ท่ีมาของราคากลาง) 

๔. วงเงินที่จะซื้อ/จ้าง 
ภายในวงเงินงบประมาณ  0๐๐๐  บาท  (...บาทถ้วน)  (พร้อมทั้งระบุรายละเอียดของเงิน

ให้ครบถ้วน) 
๕. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 

ก าหนดเวลาส่งมอบงานหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน  00  วัน/วันท าการ  (ระบุอย่างใด
อย่างหนึ่ง  นับถัดจากวันที่ได้รับใบสั่งซื้อ/จ้าง/นับถัดจากวันที่ตกลงซื้อ/จ้าง/นับถัดจากวันที่ลงนามในสัญญา) 

๖. วิธีที่จะซื้อ/จ้าง  และเหตุผลที่ต้องซื้อ/จ้าง 
๖.๑  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ  พ.ศ. 2560  มาตรา  56  (2)  (ข)  การจัดซื้อจัดจ้างที่มีการผลิต  จ าหน่าย  ก่อสร้าง  หรือให้บริการ
ทั่วไป  และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  และกฎกระทรวง
ก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ  
และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ   พ.ศ. 2560  ข้อ  1  ความว่า  “การจัดซื้อจัดจ้าง
สินค้า  งานบริการ  หรืองานก่อสร้าง  ที่มีการผลิตจาหน่าย  ก่อสร้าง  หรือให้บริการทั่วไป  และมีวงเงินในการ
จัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน  500,000  บาท  ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง” 

๖.๒  ตามค าสั่งจังหวัดราชบุรี  ที่  5034/2566  ลงวันที่  8  พฤศจิกายน  2566  
เรื่อง  การมอบอ านาจให้ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัด  ผนวก  ก  การมอบอ านาจให้สาธารณสุข
อ าเภอ  ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัดราชบุรีเกี่ยวกับการด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. ๒๕๖๐  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ไม่เกิน  500,000  บาท 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคดัเลือกข้อเสนอ 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

/8. ข้อเสนออ่ืน ๆ ... 



 
๘. ข้อเสนออ่ืน ๆ 

(กรณวีงเงินไม่เกิน  100,000  บาท  แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ  ไม่ต้องท าเป็นค าสั่งก็ได้) 
ตามกฎกระทรวงก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  วงเงินการ

จัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ  และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ  พ.ศ. 
๒๕๖๐  ข้อ  ๕  ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน  ๑๐๐,๐๐๐  บาท  จะแต่งตั้งบุคคลหนึ่ง
บุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้  จึงขอแต่งตั้ง  นาย/นาง/นางสาว...  ต าแหน่ง...  เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ  โดยใช้
บันทึกฉบับนี้เป็นค าสั่งแต่งตั้งโดยอนุโลม 

(กรณีแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ต้องจัดท าเป็นค าสั่ง) 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 

๒๕๖๐  และตามกฎกระทรวงก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  วงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง
ที่ไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ  และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรบพัสดุ  พ.ศ. ๒๕๖๐  ข้อ  ๕  จึง
ขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ดังมีรายชื่อต่อไปนี้ 

8.1 นาย/นาง/นางสาว... ต าแหน่ง... ประธานกรรมการ 
8.2 นาย/นาง/นางสาว... ต าแหน่ง... กรรมการ 
8.3 นาย/นาง/นางสาว... ต าแหน่ง... กรรมการ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบขอได้โปรด 
๑. อนุมัติให้ความเห็นชอบรายงานขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง  และอนุมัติให้ด าเนินการตาม

รายละเอียดข้างต้น  ภายในวงเงิน  0000  บาท  (...บาทถ้วน)  โดยเบิกจ่ายจาก... 
๒. อนุมัติแต่งตั้ง  ผู้ตรวจรับพัสดุ/คณะกรรมการฯ  ตามรายชื่อที่เสนอข้างต้น 

 
 

ลงชื่อ                                   เจ้าหน้าที ่
(นาย/นาง/นางสาว...) 

ต าแหน่ง... 
 
เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัดราชบุรี  (สาธารณสุขอ าเภอด าเนินสะดวก) 

เพ่ือโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบโปรดอนุมัติให้ด าเนินการตามท่ีเสนอ 
 
 
 

 
ลงชื่อ                                   หวัหน้าเจ้าหน้าที่ 

(นาย/นาง/นางสาว...) 
ต าแหน่ง... 

 
อนุมัติ 

 
 

(นาย/นาง/นางสาว...) 
สาธารณสุขอ าเภอด าเนินสะดวก 

ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัดราชบุรี 
 


