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กรอบแนวทางการเขียนโครงการ  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2564 
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//////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// 
ชื่อโครงการ 

โดยก ำหนดชื่อเรื่องที่สื่อถึงเรื่องที่ด ำเนินกำร  ตำมแผนงำนนั้น ๆ  หรือกลุ่มเป้ำหมำยที่จะด ำเนินกำร  
มีควำมชัดเจนในขอบเขตพ้ืนที่  และปีงบประมำณที่ด ำเนินกำร  หรือมีควำมคิดสร้ำงสรรค์ที่กระตุ้นให้เกิด
ควำมสนใจในโครงกำรที่จัดท ำ  เช่น 

-  โครงกำรตรวจคัดกรองโรคเบำหวำนและโรคควำมดันโลหิตสูง  ในประชำกรอำยุ  35  ปีขึ้นไป  
โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบล...  ปีงบประมำณ  พ.ศ. 256... 

-  โครงกำรชำวอ ำเภอด ำเนินสะดวกร่วมใจ  ต้ำนภัยโรคไข้เลือดออก   ปีงบประมำณ  พ.ศ. 256... 
-  โครงกำรร้ำนอำหำรปลอดโรค  ผู้บริโภคปลอดภัย  โรงพยำบำลส่งเสริ มสุขภำพต ำบล...  

ปีงบประมำณ  พ.ศ. 256... 
-  โครงกำรตรวจคัดกรองมะเร็งปำกมดลูกและมะเร็งเต้ำนม  ในกลุ่มสตรี  อำยุ  30 -60  ปี  

โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบล...  ปีงบประมำณ  พ.ศ. 256.. 
 
1. ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์กระทรวงสาธารณสุข 
 ให้ระบุชื่อยุทธศำสตร์หรือแผนงำน  ที่ได้จัดท ำโครงกำรภำยใต้ยุทธศำสตร์นั้น ๆ  เช่น 

-  PP&P  Excellence  (กำรส่งเสริมสุขภำพและกำรป้องกันโรคเป็นเลิศ) 
 -  Service Excellence  (กำรบริกำรเป็นเลิศ) 

-  People Excellence  (กำรบริหำรทรัพยำกรบุคคลเป็นเลิศ) 
-  Governance Excellence  (บริหำรเป็นเลิศด้วยธรรมำภิบำล) 

 
2. หลักการและเหตุผล 
 เป็นส่วนส ำคัญของโครงกำร  ที่อธิบำยถึงที่มำของโครงกำร  ปัญหำที่ต้องด ำเนินกำรแก้ไข  โดยควร
เขียนหลักกำรและเหตุผล  ในลักษณะเรียงควำม  จ ำนวน  3  ย่อหน้ำ  ดังนี้ 
 -  ย่อหน้ำที่หนึ่ง  ที่มำและสภำพปัญหำหรือควำมต้องกำร  อำทิ  นโยบำยส ำคัญของรัฐบำล  
กระทรวง  หน่วยงำนต้นสังกัด  หรือระเบียบตำมกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง  ร่วมกับกำรระบุสภำพปัญหำควำม
เดือดร้อนของกลุ่มเป้ำหมำย  หรือควำมต้องกำรเร่งด่วน  ควรมีองค์ประกอบ  คือ  ต้นเหตุของปัญหำ/ควำม
ต้องกำร  สภำพของปัญหำในปัจจุบันทั้งในระดับประเทศและจังหวัด/อ ำเภอ  และแนวโน้มของปัญหำใน
อนำคต 
 -  ย่อหน้ำที่สอง  สภำพของปัญหำในระดับพ้ืนที่  และควำมจ ำเป็นเร่งด่วนในกำรแก้ไขปัญหำ/ควำม
ต้องกำร  หำกไม่ด ำเนินกำรจะท ำให้เกิดผลกระทบต่อกลุ่มเป้ำหมำยหรือผู้มีส่วนได้ส่วนเสียอย่ำงไร  และมี
ระดับควำมรุนแรงมำกน้อยเพียงใด 
 -  ย่อหน้ำที่สำม  แนวทำงกำรแก้ไขหรือจัดปัญหำผ่ำนกำรจัดท ำโครงกำรนั้น ๆ  พร้อมทั้งผลลัพธ์ของ
โครงกำรโดยย่อ 
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3. วัตถุประสงค์ 
 เป็นกำรก ำหนดผลลัพธ์ที่ต้องกำรได้จำกกำรด ำเนินโครงกำรหรือกลุ่มเป้ำหมำย  โดยควรเป็นผลลัพธ์ที่
ชัดเจนปฏิบัติได้  พร้อมทั้งสำมำรถวัดและประเมินผลได้  ทั้งนี้  วัตถุประสงค์ไม่จ ำเป็นต้องใส่ข้อมูลเชิงปริมำณ  
แต่วัตถุประสงค์ต้องสอดคล้องกับตัวชี้วัดเสมอ 
 
4. กลุ่มเป้าหมาย 
 คือกำรระบุว่ำมีกำรด ำเนินโครงกำรกับใครและจ ำนวนเท่ำใดบ้ำง  เช่น 
 -  ประชำกรอำยุ  35  ปีขึ้นไป  ในพื้นที่ต ำบล...  จ ำนวน  1,250  คน 
 -  แกนน ำสุขภำพ  จ ำนวน  20  คน 
 -  อำสำสมัครสำธำรณสุขประจ ำหมู่บ้ำน  ในต ำบล...  จ ำนวน  50  คน 
 -  ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลทุกแห่ง  จ ำนวน  19  คน 

-  เด็กนักเรียนประถมศึกษำ  ชั้นปีที่  4-6  ในพื้นที่รับผิดชอบ  จ ำนวน  80  คน 
 
5. ระยะเวลาในการด าเนินโครงการ 
 ให้ระบุช่วงเวลำตั้งแต่เริ่มต้นโครงกำรจนกระทั่งสิ้นสุดโครงกำร  ว่ำใช้เวลำทั้งหมดเท่ำใด  โดยระบุ  
เดือน  ปี  โดยไม่ต้องระบุวันที่  อำท ิ
 -  เดือนตุลำคม  2562 – เดือนกันยำยน  2563 
 -  เดือนมกรำคม  ถึง  เดือนกันยำยน  2563 
 
6. สถานที่ด าเนินการ 
 ให้ระบุสถำนที่ด ำเนินกำรกิจกรรมต่ำง ๆ  เช่น  ประชุม  อบรม  ณ  สถำนที่ใด  หรือพ้ืนที่ใด  โดยหำก
ในโครงกำรมีหลำยกิจกรรม  ให้ระบุ  ทุกสถำนที่ที่ใช้จัดกิจกรรม 
 -  ห้องประชุม  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอด ำเนินสะดวก 
 -  อำคำรเอนกประสงค์  โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบล… 
 -  พ้ืนที่หมู่ที่  1 - 6  ต ำบล... 
 
7. วิธีด าเนินงานโครงการ 
 คือกำรระบุรำยละเอียดในกำรปฏิบัติงำนแต่ละขั้นตอน  เช่นผู้รับผิดชอบในแต่ละขั้นตอน  วัตถุดิบ  
เป็นต้น  ซึ่งต้องมีควำมสัมพันธ์กับกำรใช้งบประมำณและระยะเวลำ  (สำมำรถระบุเป็นวัน  ช่วงเวลำ  หรือ
สถำนที่ด ำเนินงำนได้)  โดยอำจแยกเป็นสำมข้ันตอน  ดังนี้ 
 -  ขั้นวำงแผน 
 -  ขั้นด ำเนินกำร 

-  ขั้นสรุปและประเมินผล 
 
8. ตัวช้ีวัดความส าเร็จของโครงการ 

8.1  ตัวช้ีวัดความส าเร็จ 
คือกำรแสดงให้เห็นถึงระดับควำมส ำเร็จของโครงกำร  โดยตัวชี้วัดต้องสอดคล้องกับวัตถุประสงค์

ที่ตั้งไว้  โดยสำมำรถแบ่งตัวชี้วัดเป็น  2  ประเภท  คือ 
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-  ตัวชี้วัดเชิงปริมำณ  หมำยถึง  ควำมส ำเร็จตำมวัตถุประสงค์ของโครงกำรที่สำมำรถวัดได้ในเชิงตัว
เขกับควำมส ำเร็จ  เช่น  จ ำนวนผู้ผ่ำนกำรอบรม,  ร้อยละคะแนนควำมรู้หลังกำรอบรม,  ร้อยละของกำรคัด
กรองสุขภำพในกลุ่มเป้ำหมำย  เป็นต้น 

-  ตัวชี้วัดเชิงคุณภำพ  หมำยถึง  กำรวัดควำมส ำเร็จว่ำมีคุณภำพระดับไหน  อย่ำงไร  เช่น  ระดับ
ควำมพึงพอใจ  ระดับควำมส ำเร็จของกิจกรรม  เป็นต้น 

ทั้งนี้  ในหนึ่งโครงกำรควรมีกำรก ำหนดตัวชี้วัดทั้งเชิงปริมำณและเชิงคุณภำพ  และต้องมีกำร
ก ำหนดตัวชี้วัดอย่ำงสอดคล้องและครอบคลุมในทุกวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้  โดยไม่ต้องเขียนจ ำแนกเป็นประเภท
ของตัวชี้วัด 

8.2  ข้อมูลที่ใช้ประเมินผล 
ให้ระบุถึงเครื่องมือหรือข้อมูลอ้ำงอิงที่จะใช้ประเมินผลตำมตัวชี้วัด  ในทุกตัวชี้วัดที่ก ำหนดขึ้นตำม

ข้อ  8.1  เช่น  ตัวชี้วัดด้ำนร้อยละควำมพึงพอใจ  กับ  แบบประเมินควำมพึงพอใจ,  ตัวชี้วัดด้ำนกำรวัดควำมรู้
ของผู้เข้ำร่วมกำรอบรม  กับ  แบบทดสอบควำมรู้ก่อนและหลังกำรอบรม  และตัวชี้วัดด้ำนร้อยละของผลกำร
ด ำเนินงำนคัดกรองโรคเรื้อรัง  กับ  ฐำนข้อมูลในระบบสำรสนเทศด้ำนสุขภำพ/แบบรำยงำนที่เกี่ยวข้อง          
เป็นต้น 
 
9. ผลลัพธ์ที่ได้จากโครงการ 
 คือผลประโยชน์ที่เกิดขึ้นจำกกำรด ำเนินโครงกำร  โดยท ำให้ทรำบว่ำโครงกำรด ำเนินกำรเพ่ืออะไร  
เพ่ือใคร  และผลลัพธ์ที่แสดง  จะต้องชัดเจน  กระชับ  เข้ำใจได้  และต้องสอดคล้องกับชื่อโครงกำร  
วัตถุประสงค์  และวิธีด ำเนินกำร  ทั้งนี้ผลลัพธ์หรือผลที่คำดว่ำจะได้รับควรเป็นสิ่งที่ต้องกำรให้เกิดขึ้น  แต่ไม่
สำมำรถวัดได้จำกตัวชี้วัดในโครงกำรนั้น  ๆ 
 
10. งบประมาณทั้งโครงการ 
 ให้ระบุงบประมำณทั้งหมดที่ใช้ด ำเนินโครงกำรพร้อมทั้งให้ระบุรหัสของงบประมำณ  (ถ้ำมี)  และ
เขียนจ ำแนกตำมกิจกรรมและหมวดรำยจ่ำย  ตำมวัตถุประสงค์อย่ำงเปิดเผย  ถูกต้องตำมรำคำกลำงหรือ
ระเบียบต่ำง ๆ  ที่เกี่ยวข้อง  โดยสำมำรถตรวจสอบได้และสอดคล้องกับโครงกำรอย่ำงสมเหตุสมผล  ทั้งนี้  
โครงกำรที่มีกำรด ำเนินกิจกรรมหลำยกิจกรรม  ควรเขียนหัวข้อรำยจ่ำยแยกเป็นรำยกิจกรรมนั้น  ๆ  ตัวอย่ำง
กำรเขียนงบประมำณ  เช่น 
 -  งบประมำณจำกเงินบ ำรุงโรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบล...  โดยได้รับกำรสนับสนุนจำกกองทุน
หลักประกันสุขภำพ...  ปีงบประมำณ  พ.ศ. 256...  จ ำนวน  10,000  บำท  (หนึ่งหมื่นบำทถ้วน)  โดย
จ ำแนกเป็นกิจกรรมและค่ำใช้จ่ำย  ดังนี้ 

10.1  กิจกรรม...  แก่...  จ ำนวน  50  คน  จ ำนวน  1  วัน  โดยมีรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำย  ดังนี้ 
-  ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม  จ ำนวน  50  คน  ...  ...  เป็นเงิน  ...  บำท 
-  ค่ำอำหำรกลำงวัน  จ ำนวน  50  คน  ...  ...  เป็นเงิน  ...  บำท 
-  ค่ำวัสดุประกอบกำร...  เป็นเงิน  ...  บำท 

10.2  กิจกรรม...  แก่...  จ ำนวน  20  คน  จ ำนวน  2  วัน  โดยมีรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำย  ดังนี้ 
-  ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม  จ ำนวน  20  คน  ...  ...  เป็นเงิน  ...  บำท 
-  ค่ำอำหำรกลำงวัน  จ ำนวน  20  คน  ...  ...  เป็นเงิน  ...  บำท 
-  ค่ำป้ำยไวนิล...  ขนำด...  จ ำนวน...  เป็นเงิน  ...  บำท 
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ทั้งนี้  กิจกรรม  หมำยถึง  กำรจัดกำรประชุม  อบรม  สัมมนำ  กำรออกตรวจเยี่ยม  สุ่มตรวจ
ส ำรวจต่ำง ๆ  หรือรณรงค์  เป็นต้น  โดยให้เขียนและแจกแจงค่ำใช้จ่ำยทั้งหมดที่เกี่ยวข้องในแต่ละกิจกรรม
โดยละเอียด  หำกในโครงกำรมีกำรก ำหนดกิจกรรมไว้เพียงกิจกรรมเดียว  ไม่ต้องจ ำแนกเป็นรำยกิจกรรม 
 
11. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
 ระบุโดยแบ่งตำมระดับควำมส ำคัญ  เช่น  ผู้รับผิดชอบหลัก  ผู้รับผิดชอบรอง  หรือผู้เกี่ยวข้องและ
ผู้ให้กำรสนับสนุน  โดยอำจระบุข้อมูลเพ่ิมเติม  เช่น  หมำยเลขโทรศัพท์  และ  E-mail  ของผู้รับผิดชอบ        
เป็นต้น  หรือระบุเป็นชื่อหน่วยงำนที่จัดท ำโครงกำรนั้น ๆ  อำทิ 

ชื่อ-นำมสกุล  นำย/นำง/นำงสำว...    ต ำแหน่ง  ... 
E-mail : ...@gmail.com     โทรศัพท์มือถือ  08... 
กลุ่มงำน  ...  โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบล... 

 
12-14. การลงนามในโครงการ 
 ประกอบด้วย 
 -  ผู้เขียนโครงกำร คือ  ผู้รับผิดชอบหลักในโครงกำรนั้น ๆ  (ถ้ำมี) 
 -  ผู้เสนอโครงกำร คือ  ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบล 
 -  ผู้เห็นชอบโครงกำร คือ  สำธำรณสุขอ ำเภอด ำเนินสะดวก 

-  ผู้อนุมัติโครงกำร คือ  นำยแพทย์สำธำรณสุขจังหวัดรำชบุรี 
โดยกรณีผู้เขียนโครงกำรและผู้เสนอโครงกำร  เป็นบุคคลเดียวกัน  ให้ใช้ค ำว่ำ  ผู้เสนอโครงกำร  อย่ำง

เดียวได้  และในส่วนผู้อนุมัติโครงกำร  ไม่ต้องระบุชื่อและต ำแหน่งทุกกรณี  ตัวอย่ำงเช่น 
12.  ผู้เสนอโครงการ 
 

(ชื่อ-สกุล) 
ต ำแหน่ง... 

 
13.  ผู้เห็นชอบโครงการ 
 

(ชื่อ-สกุล) 
สำธำรณสุขอ ำเภอด ำเนินสะดวก 

 
14.  ผู้อนุมัติโครงการ 

 
(.......................................................) 
......................................................... 

(ใช้จุดไข่ปลำ  หรือ  เว้นว่ำงไว้โดยไม่ต้องระบุข้อควำมและสัญลักษณ์ใด ๆ) 
 
ทั้งนี้ขอควำมร่วมมือให้ทุกหน่วยบริกำรจัดหน้ำเอกสำร  โดยให้หัวข้อกำรลงนำมในโครงกำรอยู่ในหน้ำ

เดียวกับส่วนงบประมำณ .- 

mailto:...@gmail.com
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กรอบแนวทางการเขียนโครงการ  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอด าเนินสะดวก  จังหวัดราชบุรี 
 

-  ขอเสนอแนะเพิ่มเติม  - 
1. กำรเขียนโครงกำรในโปรแกรม  Microsoft Word  ให้ใช้ฟอนต์  TH SarabunIT9  หรือ  TH 

SarabunPSK  ขนำดตัวอักษร  16  pt  และเลือกใช้ตัวเลขไทยหรือตัวเลขอำรบิกอย่ำงใดอย่ำงหนึ่งเท่ำนั้น  
ไม่ควรใช้ปะปนกันทั้งในกำรแสดงล ำดับของหัวข้อโครงกำรหรืองบประมำณ 

2. ควรตั้งค่ำระยะขอบหน้ำกระดำษปกติ  หรือก ำหนดเองตำมระเบียบสำรบรรณ  เพ่ือให้รูปแบบ
เอกสำรมีควำมเรียบร้อยสวยงำม  ดังนี้ 

ระยะขอบปกติ ระยะขอบก าหนดเอง 
บน 2.54  ซม. บน 2.54  ซม. 
ล่ำง 2.54  ซม. ล่ำง 2.54  ซม. 
ซ้ำย 2.54  ซม. ซ้ำย 3.00  ซม. 
ขวำ 2.54  ซม. ขวำ 2.00  ซม. 

ทั้งนี้ไม่ควรใช้กำรเลื่อนระยะไม้บรรทัดเพ่ือย่อหรือขยำยระยะขอบหน้ำเอกสำรด้วยตนเอง  เพรำะอำจ
ส่งผลให้กำรจัดหน้ำเอกสำรไม่เป็นระเบียบและแก้ไขได้ยำก 

3. กำรพิมพ์ชื่อโครงกำรและหัวข้อต่ำง ๆ  ของโครงกำรควรใช้ตัวหนำ  เพ่ือควำมสวยงำมและควำม
ชัดเจนของเอกสำร 

4. ควรใส่หมำยเลขหน้ำบริเวณมุมขวำบนของหน้ำกระดำษ  และพิมพ์ชื่อโครงกำรในส่วนท้ำย
กระดำษทุกหน้ำ  ด้วยฟังก์ชันแทรกหมำยเลขหน้ำและท้ำยกระดำษของโปรแกรม  Microsoft Word 

5. ในกรณีที่ไม่สำมำรถจัดหน้ำเอกสำรให้หัวข้องบประมำณและหัวข้อกำรลงนำมในโครงกำรอยู่ใน
หน้ำเดียวกันได้  นอกจำกเพ่ิมหมำยเลขหน้ำและชื่อโครงกำรตำมข้อ  4  แล้ว  อำจใช้กำรเพิ่มชื่อโครงกำรและ
งบประมำณท้ังหมดใต้หัวข้อผู้เสนอโครงกำร  ดังนี้ 

12.  ผู้เสนอโครงการ 
โครงกำร...  อ ำเภอด ำเนินสะดวก  ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. 256.. 

งบประมำณเป็นเงินทั้งสิ้น  0000  บำท  (...บำทถ้วน) 
 

(ชื่อ-สกุล) 
ต ำแหน่ง... 

 
13.  ผู้เห็นชอบโครงการ 
 

(ชื่อ-สกุล) 
สำธำรณสุขอ ำเภอด ำเนินสะดวก 

 
14.  ผู้อนุมัติโครงการ 

 
(.......................................................) 
......................................................... 

 
****************************************************** 


