
 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล...  อ าเภอด าเนินสะดวก  จังหวัดราชบุรี 
ที่ รบ  ๐๔๓3.00/00 วันที่ 00  มกราคม  256... 
เร่ือง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจ้าง... 

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดราชบุรี  (สาธารณสุขอ าเภอด าเนินสะดวก) 

ตามท่ี  โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล.../กลุ่มงาน...  ได้รับความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอ
จ้างและอนุมัติให้ด าเนินการซื้อ/จ้าง...  ภายในวงเงินงบประมาณ  0000  บาท  (...บาทถ้วน)  โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง  นั้น 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ/คณะกรรมการฯ  ได้ประสานกับ  บริษัท/ห้างหุ้นส่วน/ร้าน...  ซึ่งเป็นผู้
มีอาชีพขาย/รับจ้างพัสดุที่ต้องการโดยตรง  ให้มาเสนอราคา  ซึ่งบริษัท/ห้างหุ้นส่วน/ร้าน...  ได้เสนอราคาเป็น
จ านวนเงิน  0000  บาท  (...บาทถ้วน)  ก าหนดส่งมอบภายใน  00  วัน  นับถัดจากวันที่ได้รับใบสั่งซื้อ/สั่ง
จ้างรายละเอียดตามใบเสนอราคาที่แนบมาด้วยนี้  จึงเจรจาตกลงราคาซื้อ/จ้างดังกล่าว  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
และขอรายงานผลการพิจารณา  ดังนี้ 

รายการพิจารณา รายช่ือผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ ราคาที่ตกลงซ้ือ 
    
ตัวอักษร  ...บาทถ้วน รวม  

*  ราคาที่เสนอและราคาที่ตกลงซ้ือหรือจ้าง  เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น  ค่าขนส่ง  ค่าจดทะเบียน  และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ  ทั้งปวง 

เกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้   พิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์ราคา  เจ้าหน้าที่/
คณะกรรมการฯ  พิจารณาแล้ว  เห็นสมควรจัดซื้อ/จ้าง...  จากผู้เสนอราคาดังกล่าว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้สั่งซื้อ/สั่งจ้างจากผู้เสนอราคา
ดังกล่าว  และลงนามในประกาศผู้ชนะการเสนอราคาที่แนบมาด้วยนี้ 
 
 

ลงชื่อ                                   เจ้าหน้าที ่
(นาย/นาง/นางสาว...) 

ต าแหน่ง... 
 
เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัดราชบุรี  (สาธารณสุขอ าเภอด าเนินสะดวก) 

ได้พิจารณาแล้วเห็นว่าเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ  พ.ศ. 2560  และตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงแล้ว  เห็นควรพิจารณาอนุมัติฯ  ตามท่ีเจ้าหน้าที่เสนอ 
 
 
 

 
ลงชื่อ                                   หวัหน้าเจ้าหน้าที่ 

(นาย/นาง/นางสาว...) 
ต าแหน่ง... 

 
อนุมัติ 

 
 

(นาย/นาง/นางสาว...) 
สาธารณสุขอ าเภอด าเนินสะดวก 

ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัดราชบุรี 
 


