
 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล...  อ าเภอด าเนินสะดวก  จังหวัดราชบุรี 
ที่ รบ 0433.00/… วันที่ 00  มกราคม  256... 
เร่ือง ขออนุญาตใช้รถส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ 

เรียน นายอ าเภอด าเนินสะดวก 

ด้วยข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว...  ต าแหน่ง  นักวิชาการ/พยาบาลวิชาชีพ/เจ้าพนักงาน...  
ปฏิบัติราชการ  ณ  โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล...  อ าเภอด าเนินสะดวก  จังหวัดราชบุรี  มีความประสงค์
ขออนุญาตเดินทางไปราชการ  เพ่ือเข้าร่วมการประชุม/อบรม...  ในวันที่  ...  ...  256...  ณ  ห้องประชุม...  
ส านักงาน/โรงแรม....  ดังรายละเอียดตามหนังสือของ...  ที่  กก  0000/ว.000  ลงวันที่  ...  ...  256... 

โดยรถยนต์ส่วนตัว  หมายเลขทะเบียน  xxxx  ราชบุรี  ออกเดินทางจากบ้านเลขที่  ...  หมู่  ...  
ต าบล...  อ าเภอ...  จังหวัด...  ถึง  ส านักงาน/โรงแรม...  รวมระยะทาง  ไป – กลับ  จ านวน  ...  กิโลเมตร  ซึ่ง
เหตุผลที่ขอใช้รถยนต์ส่วนตัว  เนื่องจากข้าพเจ้าต้องใช้บริการรถโดยสารสาธารณะหลายต่อ  และมีสัมภาระติด
ตัวจ านวนหนึ่ง  ดังนั้นการใช้รถยนต์ส่วนตัวจึงท าใหม้ีความสะดวกในการเดินทางมากที่สุด 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาตต่อไป 

 
 
 

ลงชื่อ                               ผู้ขออนุญาต 
(นาย/นาง...) 

นักวิชาการ/เจ้าพนักงาน/พยาบาลวิชาชีพ... 

 
 
 

เรียน  สาธารณสุขอ าเภอด าเนินสะดวก 
-  เพ่ือโปรดทราบเห็นควรอนุญาต 

 
(นาย/นาง...) 

ผู้อ านวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล... 
 
 

เรียน  นายอ าเภอด าเนินสะดวก 
-  เพ่ือโปรดทราบ 

(  )  เห็นควรอนุญาต 
(  )  ไม่เห็นควรอนุญาต 

ความเห็นผู้มีอ านาจอนุญาต 
 

(  )  อนุญาต 
(  )  ไม่อนุญาต 

 
 

(นาย/นาง/นางสาว...) 
สาธารณสุขอ าเภอด าเนินสะดวก 

 

 


